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V& viée tuyén dung vién chirc

Co quan Pai hoc Quéc gia TP.HCM (PHQG-HCM) la tb chirc tham muu, giup viéc
cho Ban Giam déc PHQG-HCM thyc hién cac chirc ning, nhiém vy nhim muc tidu xay
dung PHQG-HCM tr¢ thanh trung tdm déo tao dai hoc, sau dai hoc va nghién ciru khoa
hoc — cong nghé da nganh, da linh vuc, chét lugng cao, dat trinh do tién tién, lam nong
c6t cho hé théng gido duc dai hoc, dép img nhu cdu phét trién kinh té — x4 héi.

Tai Co quan PHQG-HCM, céc can b, cong chire, vién chirc duge 1am viée trong
mdt mdi trudng chuyén nghiép, ning dong véi nhimg co hdi phat trién. Hién nay, Co
quan PHQG-HCM c¢6 nhu cAu tuyén dung nhén sy nhur sau:

1. Vi tri va s6 lugng tuyén dung:

a. Chuyén vién Ban Ké hoach — Tai chinh:

S6 lugng cin tuyén: 03 (02 nhén sy mang quan ly dau tu — xay dung, 01 nhéan sy

mang ké hoach — tai chinh)

b. Chuyén vién Ban Can sy Poan:

S6 lwong cén tuyén: 01

2. Mo ta cong viéc:

a. Chuyén vién Ké hoach — Tai chinh:

- Thye hién cac cong viéc vé quan 1y dau tu, xdy dung

- Thyc hi¢n cac cOng viéc vé Ké hoach - tai chinh.

b. Chuyén vién Ban Can sy Poan:

- Thuyc hién hanh chinh quan trj vin phong; tdng hop béo cdo lién quan dén cong
tac Poan.

- Thuyc hién quan Iy cac cdng tac vé hoat dong phong trao thanh nién, tham muu dé
xuit thue hién cac cong trinh thanh nién dép (g nhu ciu vui choi, giao luu hoc tap cuia
sinh vién, tao khong gian, moéi truong thuan lgi cho cac bubi sinh hoat Chinh tri, gido duc
DPoan vién, thanh nién PHQG-HCM

- Thyc hién cong tac quan ly va ddy manh truyén théng xuyén sudt thong tin dén
sinh vién; xdy dyung, trién khai céc dé an trong diém cua Ban Can sy Poan PHQG-HCM
va céc don vi thanh vién vé hd tro sinh vién PHQG-HCM tu tin khai nghiép, lap nghiép.

- Céc cdng viéc khéc do Lanh dao tryc tiép phan cong.

3. Yéu ciu chuyén mén:

a. Yéu cau chung;

- Trinh d6 dai hoc tré 1én
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- Trinh d6 Anh ngir: chimg chi tiéng Anh béc 3 trd 1én theo Khung ning luc ngoai
ngt Viét Nam hodc twong duong (ching chi IELTS 4.5, TOEFL IBT 40, TOEIC 450,
ching chi B1 theo CEFR ....)

- Trinh d6 tin hoc: chimg chi img dung thong tin co ban hodc tuong duong, thanh
thao tin hoc van phong.

- C6 k¥ ning phan tich, téng hop, soan thao vin ban, 1ap ké hoach.

- C6 k¥ nang lam viéc doc 1ap/ 1am viéc nhom, giao tiép tt.

- Co tinh than trach nhiém, nhanh nhen, cén than, trung thue.

b. Yéu ciu cu thé:

- Chuyén vién Ban Ké hoach — Tai chinh:

+ Mang quan ly diu tur — xay dung: tét nghiép dai hoc chuyén nganh Xay dung (uwu

tién nganh Kinh té Xay dung)

+ Mang ké hoach — tai chinh: tot nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh, ké toan (uu

tién nganh ké toan, kiém toan, tai chinh ngan hang)

- Chuyén vién Ban Can sy Poan: 1a Pang vién/ Poan vién wu ta. P9 tudi: dudi 25
tudi. Str dung thong thao it nhit 01 ngoai ngir.

4. Thoi han nhin hd so: tir ngay thong bao dén ngay 25/02/2021.

5. Ho so dy tuyén:

a. Pon xin viéc.

b. So yéu ly lich ¢6 dén hinh, ¢6 x4c nhan cla co quan c6 thim quyén.

¢. So yéu ly lich bing tiéng Viét (gdm thong tin ca nhin, muc tiéu nghé nghiép, qua

trinh hoc tap, kinh nghiém lam viéc, k¥ ning, s& thich, ngudi tham khao,....)

d. Gidy kham strc khoe (c6 thoi han 06 thang tinh dén ngay ndp hé so).

e. Ban sao CMND, hé khiu.

f. Ban sao céc vin bing, chimg chi lién quan.

6. Cach thirc ngp ho so: Ung vién ndp hd so tryc tiép hodc giri buu dién theo dia
chi sau:

Phong T6 chirc — Hanh chinh, Vin phong PHQG-HCM

Phong 319, Nha diéu hanh PHQG-HCM, P. Linh Trung, Q. Thu Puc

DT: 08 3724 2160 — 1651 (chi Hug).

7. Lwu y: HO so ghi rd vi tri tmg tuyén va khong tra lai cho tmg vién khéng tring
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tuyén.

Tréan tron,

Noi nhan:

- Céc Ban chirc ning;

- Céc truong DH thanh vién;
- Website PHQG-HCM;

- Luu: VT, TCHC.




